PROGRAM DE LUCRU SECRETARIAT
Luni - Vineri : 8:00 - 16:90
PROGRAM DE LUCRU CU ELEVII SI PARINTII, etc.
Luni - Miercuri: 9:30 - 12:00
Joi: 11:00 - 13:00
Vineri: 9:30 - 12:00

Proceduri de lucru:
- Se va respecta programul cu publicul;
- Documentele se elibereazi pe baza unei cereri adresate conducerii unititii de invatimant;
- In functie de solicitare termenul de solutionare este urmitorul:
-eliberare adeverinta elev - pe loc
-eliberare foi matricole - 2 zile
-eliberare adeverinta absolvire 8 clase - 1 zile

-eliberare adeverinta ce atestd vechimea in munca sau alte documente ce necesita cautarea

in arhiva unitatii scolare - 30 zile



A TITKARSAG MUNKAPROGRAMIJA
Hétfo - Péptgk : 8:OQ - 16:00
MUNKAPROGRAM SZULOKNEK ES DIAKOKNAK, stb..
Hétfo - Szerda: 9:30 - 12:00
Csutortok: 11:00 - 13:00

Péntek: 9:30 - 12:00

Munkamodszerek:
- Tiszteletben tartodik a munkaprogram;
- A kért dokumentumok az iskola vezetoségéhez intézett kérés utan allitoknak Kki;
- A kérelemtol fiiggoen a kért dokumentumok kiallitasanak ideje a kovetkezo:
- tanulmanyi/tanuléi igazolas - helyben
- anyakonyvi kivonat - 2 nap
- igazolas a VIII. osztaly elvégzésérol - 1 nap
- barmely dokumentum Kkiallitasa, mely keresést igényel az iskola irattaraban (munkarégiséget igazolo irat, jegyzokonyv
kivonatok)- 30 nap



