
PROGRAM DE LUCRU SECRETARIAT 

Luni - Vineri : 8:00 - 16:00 
PROGRAM DE LUCRU CU ELEVII ȘI PĂRINȚII, etc. 

Luni - Miercuri: 9:30 - 12:00 

Joi: 11:00 - 13:00 

Vineri: 9:30 - 12:00 
Proceduri de lucru: 

- Se va respecta programul cu publicul; 

- Documentele se eliberează pe baza unei cereri adresate conducerii unității de învățământ; 

- În funcție de solicitare termenul de soluționare este următorul: 

-eliberare adeverință elev - pe loc 

-eliberare foi matricole - 2 zile 

-eliberare adeverință absolvire 8 clase - 1 zile 

-eliberare adeverință ce atestă vechimea în muncă sau alte documente ce necesită cautarea 

în arhiva unității școlare - 30 zile 
           

 

 



A TITKÁRSÁG MUNKAPROGRAMJA 

Hétfő - Péntek : 8:00 - 16:00 
MUNKAPROGRAM SZÜLŐKNEK ÉS DIÁKOKNAK, stb.. 

Hétfő - Szerda: 9:30 - 12:00 

Csütörtök: 11:00 - 13:00 

Péntek: 9:30 - 12:00 
Munkamódszerek: 

- Tiszteletben tartódik a munkaprogram; 

- A kért dokumentumok az iskola vezetőségéhez intézett kérés után állitoknak ki; 

- A kérelemtől függően a kért dokumentumok kiállításának ideje a következő: 

- tanulmányi/tanulói igazolás - helyben 

- anyakönyvi kivonat - 2 nap 

- igazolás a VIII. osztály elvégzéséről - 1 nap 

- bármely dokumentum kiállítása, mely keresést igényel az iskola irattárában (munkarégiséget igazoló irat, jegyzőkönyv 

kivonatok)- 30 nap 
 


